
CONTABILITA’ 

Denominazione procedimento e 
breve descrizione 

Riferimento 
normativo 

Ufficio titolare del 
procedimento (sede - 
recapito telefonico - orari - 
mail istituzionale) 

Responsabile del 
procedimento recapito 
telefonico - mail 
istituzionale 

Soggetto sostitutivo in 
caso d'inerzia recapito 
telefonico 
mail istituzionale 

Durata 

Programmazione: formazione 
proposta DUP ed eventuale 
aggiornamento DUP 
 

D.Lgs.267/2000 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

Entro il 31 
luglio e  entro 
il 31 ottobre di 
ogni anno 

Programmazione: formazione 
Bilancio Pluriennale 
 

D.Lgs.267/2000 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

Entro il 31 
dicembre di 
ogni anno 

Elaborazione Piano esecutivo di 
Gestione finanziario e per Obiettivi 

D.Lgs.267/2000 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

Entro 30 
giorni da 
approvazione 
Bilancio 

Gestione entrate extratributarie: 
contributi per le spese di funzionamento 
da Gestori e Consorzi  

Statuto 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

Trimestre/sem
estre 

Gestione contabile: ricevimento 
fatture elettroniche/ controllo e 
imputazione a bilancio 

Normativa vigente 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

5 gg. 

Gestione finanziaria: verifiche 
determinazioni di spesa, impegni di 
spesa- accertamenti di entrata, 
liquidazioni, mandati di 
pagamento/reversali di incasso 

Normativa vigente 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

7 gg. 

Gestione economica: 
Elaborazione e redazione Conto 
economico e Stato patrimoniale 

D. Lgs. 163/2006 e 
s.m.i. 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

annuale 

Verifica equilibri e assestamento di 
bilancio: 
variazioni di bilancio,verifica 
equilibri e attuazione programmi 

Normativa vigente 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin

annuale 



orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

e.it 
 

ese.it 

Rendicontazione: Revisione 
residui, verbale di chiusura, 
rendiconto e suoi allegati 

Normativa vigente 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

annuale 

Controllo di gestione: verifica programmi 
e raggiungimento obiettivi di Peg e 
Piano delle Performance 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

annuale 

Piano degli indicatori e risultati 
attesi di bilancio 

D.Lgs165/2001 e 
s.m.i. - 
Regolamento 
comunale 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

annuale 

Registrazione ed elaborazione 
documentazione inerente 
redazione inventario beni mobili 

 

D. Lgs. 165/2001 e 
s.m.i. 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

annuale 

Gestione compensi a lavoratori 
autonomi, occasionali e 
amministratori con relativi 
adempimenti inerenti inquadramenti 
contributivi e fiscali 

D.Lgs 267/2000, Dpr 
917/1986 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

30 gg. 

Gestione  
assicurazione dipendenti, beni 
mobili ed immobili 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

Annuale/bienn
ale/triennale 

Registrazione operazioni rilevanti su 
registri iva, liquidazioni periodiche 
dell'imposta con 
elaborazione modelli F24  

Normativa vigente 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

Entro il 15 di 
ogni mese 

Gestione adempimenti tributari : 
Modelli di dichiarazioni IRAP- 
770 

D.Lgs. 267/00- Dpr 
917/86 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

annuale 

Controlli e rilievi: D.L. 174/2012 Area Amministrativa . Servizio Giuridico- Dott.ssa Federica Canuto Dr. Gerlando Luigi Russo annuale 



rilievi organo interno di 
controllo; rilievi organi di revisione; rilievi 
della corte dei conti. 

Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

Adempimenti partecipazioni pubbliche  D.lgs. 175/2016 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

annuale 

Affidamento servizio Tesoreria e 
rapporti con il Tesoriere 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 – Torino 
tel. 011.19681908-907-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.19681908 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorin
ese.it 

 

 


