
PERSONALE 
Denominazione procedimento e breve 
descrizione 

Riferimento 
normativo 

Ufficio titolare del 
procedimento (sede - 
recapito telefonico - orari - 
mail istituzionale) 

Responsabile del 
procedimento recapito 
telefonico - mail 
istituzionale 

Soggetto sostitutivo in caso 
d'inerzia recapito telefonico 
mail istituzionale 

Durata 

Assunzione personale – verifica 
condizioni di presupposto e redazione 
contratto di lavoro 

D.Lgs. 165/2001 
e CCNL 
comparto; 
Regolamento 
Organizzazione 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
e-mail: 
segretario@atorifiutitorine
se.it 

120 gg. 

Gestione part-time  D.Lgs. 165/2001 
e CCNL 
comparto; 
Regolamento 
Organizzazione 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 
 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

60 gg. 

Gestione cessazioni dipendenti  D D.Lgs. 165/2001 e 
CCNL comparto; 
Regolamento 
Organizzazione 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 
 

 

Gestione Missione/trasferta dipendente D.Lgs. 165/2001 
e CCNL 
comparto; 
Regolamento 
Organizzazione 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorine
se.it 

 

Gestione 
comandi/distacchi/mobilità/scavalchi 

D.Lgs. 165/2001 e 
CCNL comparto; 
Regolamento 
Organizzazione 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorine
se.it 

 

Gestione assenze per malattia dei 
dipendenti  

L 300/1970 art. 5 - 
DL 98/2011 art.16 c 
9 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 



Ufficio Procedimenti disciplinari Dlgs 165/2001 ; 
CCNL comparto, 
Regolamento 
Organizzazione.  

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Gestione permessi/aspettative ai 
dipendenti  

L 104/1992 art 33 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Gestione buoni pasto elettronici 
dipendenti  
 

 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Determinazione e 
liquidazione mensile 
competenze fisse, salario 
accessorio e altre competenze 
spettanti ai dipendenti 

D.Lgs. 165/2001 e 
CCNL comparto; 
Regolamento 
Organizzazione 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Gestione INAIL 
 

 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Gestione risultanze contabili mod 730: 
rimborso/ritenute su stipendio dipendenti 

 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Concessione assegni 
familiari - Istruttoria 
richieste - Erogazione 
mensile a dipendenti aventi 
diritto 

 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Trasmissione all'INPS - ex  Area Amministrativa . Servizio Giuridico- Dott.ssa Federica Canuto Dr. Gerlando Luigi Russo  



INPDAP flusso UNIEMENS 
dichiarazione telematica 
mensile dati retributivi e contributivi dei 
dipendenti 

Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

Contratto decentrato - 
elaborazione 

 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Ricognizione e rilevazione 
eccedenze personale 

 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-901 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Programmazione annuale 
dei fabbisogni di personale 
e piano assunzioni - 
determinazione dotazione 
organica 

 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Rilascio pareri, direttive, circolari e 
materiale informativo in materia rapporto 
di lavoro dipendenti pubblici 

 Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Gestione 
bandi 
selezione/concorso/chiamate/accesso agli 
impieghi 

Regolamento per le 
selezioni e l'accesso 
agli impieghi 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Gestione stage/tirocinio 
- convenzione - progetto 
formativo 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

Gestione collocamenti a riposo e pratiche 
TFR 
 

 
Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 



tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Rilascio certificazioni 
a INPS o 
altro Ente 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

PERLA PA/Adempimenti 
 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

7 gg. 

Trasmissione telematica ad 
ARAN e CNEL testo contratti 
decentrati 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitorines
e.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

annuale 

Trasmissione telematica 
conto annuale - MEF - Procedura SICO 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

Annuale 
(entro il 
termine 
definito di 
anno in anno) 

Sistema di Rilevamento 
Assenze/Presenze: 
- governo della prestazione lavorativa 
riferita alle ore di presenza e assenza dei 
dipendenti 
-visualizzazione del cartellino da parte dei 
dipendenti e  la gestione completa degli 
iter autorizzativi 

 

Area Amministrativa . Servizio Giuridico-
Amministrativo 
Via Pio VII n.9 - Torino 
tel. 011.19681908-907 
orari: 09,00 – 12,00; 14,00 – 17,00. Su 
appuntamento 
e-mail: info@atorifiutitorinese.it 

Dott.ssa Federica Canuto 
 tel. 011.1968190 
e-mail:  
federica.canuto@atorifiutitori
nese.it 

Dr. Gerlando Luigi Russo 
tel. 011.19681901 
segretario@atorifiutitorinese.it 

 

 

 


